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VADEMECUM PER LA FIRMA DEI DDT
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1. PREMESSA
Lalluminio & un materiale green e noi non vogliamo essere da meno!
Con il progetto “Zero” vogliamo minimizzare I'impatto ambientale del consumo di carta e, a ritroso,
delle emissioni in atmosfera generate dalle cartiere.
Il presente vademecum illustra le modalita di gestione dei DDT, dal 1 settembre digitali, e di
conseguenza le modalita di firma del documento.

2. CREAZIONE DEL PROFILO
La prima azione da compiere € la profilazione sul sistema delle aziende destinatarie del DDT
digitale. Per poter essere profilati occorre che il titolare della ditta o il legale rappresentante
dell’azienda ci fornisca copia del proprio documento di identita e del codice fiscale. In questa sede
dovra indicare anche l'indirizzo mail sul quale ricevere la copia digitale dei DDT e il numero di
cellulare dove ricevere le notifiche e i codici per la firma.
Appena il nostro ufficio commerciale avra inserito i dati anagrafici del cliente in piattaforma
ricevera una mail con la quale viene informato sulle modalita di trattamento dei dati personali (ai
sensi del Regolamento UE 2026/679) e richiedera l'autorizzazione al loro trattamento. Questo sara
il primo documento da firmare digitalmente con le modalita di seguito illustrate.

3. MODALITA” OPERATIVE

Il processo di firma & molto semplice.
Segui la presentazione riportata di seguito.
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ITALBACOLOR SRL richiede la tua firma elettronica AVANZATA
suun come "D ico'.

Vedi il documento

Firmare & semplice, ecco come fare:

1. Clicca sul pulsante qui sopra per
essere reindirizzato alla pagina di
firma;

Visiona il contenuto del documento;

Quando sei pronto per firmare premi

il pulsante "Iniza firma" e clicca su

ogni area di firma contenuta nel

documento;

. Chiama il numero verde mostrato a
video usando il numero di cellulare
fornito a ITALBACOLOR SRL in fase
di registrazione. In caso di firma
attraverso OTP sara sufficiente
inserire nella pagina il codice
numerico ricevuto tramite SMS.
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Una volta generato il DDT da parte del nostro
sistema, ricevera una mail di notifica
sull’indirizzo che ha comunicato in fase di
profilazione
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GES Rifiuta
hai 1 documenti da firmare
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202300404247.pdf
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Cliccando sul pulsante “Vedi il documento” si
vedra la miniatura dei documenti di trasporto
che le sono stati inviati dalla nostra azienda
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o Firma obbligatoria (*) da inserire
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Clicchi sul documento e lo stesso apparira a
tutto schermo, pronto per essere accettato.
Clicchi su “Avanti” per procedere.
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° Hai inserito tutte le firme obbilgatorie del documento
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Dopo aver cliccato su “Avanti” lo stato del
documento passera ad “Accettato”. Clicchi
ancora si “Avanti” per proseguire
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Chiama questo numero
verde dal tuo telefono

Chiama 800328169 0182

Siamo in attesa della tua
chiamata...

rimangono 88 secondi

Annulla

Dopo aver cliccato su “Avanti” le comparira
una finestra che la invita a chiamare un
numero verde entro un tempo stabilito.

Effettuata la chiamata, al primo squillo, Ia
comunicazione di interrompera e ricevera, sul
numero di telefono registrato in fase di
profilazione, un codice temporaneo.

Se non si effettua la telefonata entro il tempo
dato la procedura di firma si annullera e
occorrera ricominciare da principio.

800 328 169
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Aggiungi Metti in attesa Bluetooth
chiamata

¢ &

Vivavoce Disattiva Tastiera
microfono
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Telefono + Q

800328169,0182
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« 8 TeamSystem Digital Sign App

https://apptest.teamsystemdigital.com/s
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Attendi qualche istante...

Digiti il codice ricevuto e, attenda la notifica
successiva
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@ Operazione
completata!

| documenti sono stati
firmati.
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4. SUPPORTO TECNICO

Bene, il DDT é stato firmato!

Si rivolga al suo agente se ha necessita di chiarimenti. Sara felice di aiutarla.

ITALBACOLOR SRL

CONTRADA VALLE S. MARIA — FUSCALDO 87024 (CS)

WWW.ITALBACOLOR.IT

0982.618025

COMMERCIALE@ITALBACOLOR.IT






