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VADEMECUM PER LA FIRMA DEI DDT 
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1. PREMESSA
L’alluminio è un materiale green e noi non vogliamo essere da meno! 
Con il proge?o “Zero” vogliamo minimizzare l’impa?o ambientale del consumo di carta e, a ritroso, 
delle emissioni in atmosfera generate dalle carHere.  
Il presente vademecum illustra le modalità di gesHone dei DDT, dal 1 se?embre digitali, e di 
conseguenza le modalità di firma del documento. 

2. CREAZIONE DEL PROFILO
La prima azione da compiere è la profilazione sul sistema delle aziende desHnatarie del DDT 
digitale. Per poter essere profilaH occorre che il Htolare della di?a o il legale rappresentante 
dell’azienda ci fornisca copia del proprio documento di idenHtà e del codice fiscale. In questa sede 
dovrà indicare anche l’indirizzo mail sul quale ricevere la copia digitale dei DDT e il numero di 
cellulare dove ricevere le noHfiche e i codici per la firma. 
Appena il nostro ufficio commerciale avrà inserito i daH anagrafici del cliente in pia?aforma 
riceverà una mail con la quale viene informato sulle modalità di tra?amento dei daH personali (ai 
sensi del Regolamento UE 2026/679) e richiederà l’autorizzazione al loro tra?amento. Questo sarà 
il primo documento da firmare digitalmente con le modalità di seguito illustrate. 

3. MODALITA’ OPERATIVE

Il processo di firma è molto semplice.  
Segui la presentazione riportata di seguito. 
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Una volta generato il DDT da parte del nostro 
sistema, riceverà una mail di noHfica 

sull’indirizzo che ha comunicato in fase di 
profilazione 

Cliccando sul pulsante “Vedi il documento” si 
vedrà la miniatura dei documenH di trasporto 
che le sono staH inviaH dalla nostra azienda 
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Clicchi sul documento e lo stesso apparirà a 
tu?o schermo, pronto per essere acce?ato. 

Clicchi su “AvanH” per procedere. 

Dopo aver cliccato su “AvanH” lo stato del 
documento passerà ad “Acce?ato”. Clicchi 

ancora si “AvanH” per proseguire 
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Dopo aver cliccato su “AvanH” le comparirà 
una finestra che la invita a chiamare un 
numero verde entro un tempo stabilito. 

Effe?uata la chiamata, al primo squillo, la 
comunicazione di interromperà e riceverà, sul 

numero di telefono registrato in fase di 
profilazione, un codice temporaneo. 

Se non si effe?ua la telefonata entro il tempo 
dato la procedura di firma si annullerà e 

occorrerà ricominciare da principio. 
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DigiH il codice ricevuto e, a?enda la noHfica 
successiva 
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4. SUPPORTO TECNICO
Si rivolga al suo agente se ha necessità di chiarimenH. Sarà felice di aiutarla. 

ITALBACOLOR SRL 
CONTRADA VALLE S. MARIA – FUSCALDO 87024 (CS)
 WWW.ITALBACOLOR.IT 

0982.618025 
COMMERCIALE@ITALBACOLOR.IT 

Bene, il DDT è stato firmato! 




